FINANCNI SPRAVA

Odeslani xml souboru prostrednictvim aplikace EPO
Vytvoreny XML soubor odeslete prostfednictvim aplikace EPO (Elektronicka podani) z Danového

portélu Finanéni spravy CR (www. Financnisprava.cz -> Daflovy portal -> Elektronicka poddani ->
Elektronické formulare -> Obecné pisemnosti -> Obecna pisemnost uréend pro podani organiim

Finanéni spravy CR).

Krok 1

Otevrete si stranku

https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr epo/epo2/form/form uvod.faces?pisemnost=DADPIS

Kliknéte na tlacitko , Nacteni souboru”

OPUSTIT

FORMULAR

DANOVY PORTAL

Daifiovy portal = Elekironick podani = Obecné pisemnost uréend pro podani organdm Finanéni spravy CR

UZIVATEL :
NEPRIHLASENY

Dnes je

Uvodni stranka pro vyplnéni formulaie

Na nasledujicich strankach je moZné vyplnit formulaf zvolené pisemnosti. Pfi jeho vypliovani je moZné
vyuZit fadu dale uvedenych pomicek.

[ pristé tuto stranku nezobrazovat a pFejit pfimo na vybranou volbu

Nahrani pisemnosti ze souboru

}

H Naéteni souboru

zobrazi stranku, kde miiZete do formuléfe naéist soubor s uloZenou
pisemnosti - rozpracovany z pfedchoziho pouZiti aplikace nebo exportovany
z aplikace jiné. Nahrat, upravit a odeslat znovu je také mozné jiz dfive
podanou pisemnost z uloZeného (i podepsaného) souboru nebo z
potvrzenky. Tato £ast nacteni souboru podporuje pouze struktury pro EPO2.
Soubory zaéinajici na DPHKH1, DPHDP3, DPHSHV, DPHREF, DPHEVD,
DPHDP2, OSSRPE, DPFZC1, DPFDP5, DPFDP4, DPPDP8, DPPDFT,
DPPDP6, DPZVD6, DPZDE1, DPZMB1, DPSHL1, DPSVD2, DSLDP1,
DNEDP4, DHHDP2, DHHDP1, LFHOPZ2, LPHHL2, LPHOP1, LPHHL1,
DADPIS, DPRPM2, DPRZA1, DPRZA2, DPRZA3, IRSPH1, IRSRFO,
IRSRPO, IRSRPP, IRS0OZN, IRSRVL, IRSRUS, FATHLA, GATOZN,
CBCOZN, CBCOHL, EETZA1.

Vyplnéni stranek formulare

PRO STRANKU:

Dalsi stranka

Prepoéet

PRO CELY FORMULAR:

Protokol chyb

Nacteni souboru
Ulozeni prac. souboru

UloZeni k odeslani
do Datové schranky

Odeslani pisemnosti

Uplny opis k tisku

NIA - 1A



https://adisepo.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_epo/epo2/form/form_uvod.faces?pisemnost=DADPIS

FINANCNI SPRAVA
Krok 2

Na nasledujici strance pomoci pole pro vloZzeni souboru (pole s tlacitkem , Prochazet”) viozte ze svého
pocitace XML soubor.

OPUSTIT I v’ A UAVATEL : NIA - 1A
FORMULAR DANOVY PORTAL NEPRIHLASENY

Dafovy portal = Elekironickd podani = Obecné pisemnost uréend pro podani orgéndm Financni sprivy CR

Vybér souboru a jeho naéteni ‘ Nadist ‘
Stranka nacteni souboru umoZiuje vybér souboru z adresare pro nacteni do aplikace. Vsechna data, N

ktera jsou v aktudlnim formulafi budou nahrazena daty ze souboru, ale zistanou k dispozici jako ‘ Zpét ‘
rozpracovand podani na obrazovce Piehled formulaid pro finanéni spréavu. Stisknutim tlacitka Zpét se

vratite zpatky do formulafe, pficemz pivodni data zistanou nedotéena. Je mozné vybrat tyto typy Zrusdit

soubord:

+ Tato €ast nacteni souboru podporuje pouze struktury pro EPO2. Soubory zatinajici na DPHKH1,
DPHOP3, DPHSHV, DPHREF, DPHEVD, DPHDP2, OSSRPE, DPFZC1, DPFDP5, DPFDP4, DPPDPS.
DPPDPY, DPPDPE, DPZVD6, DPZDB1, DPZMB1, DPSHL1, DPSVD2, DSLDP1, DNEDP4, DHHDP2,
DHHDP1, LPHOPZ, LPHHLZ, LFHOP1, LFHHL1, DADPIS, DPRPM2, DPRZA1, DPRZAZ, DPRZA3,
IRSPH1. IRSRFO, IRSRPO, IRSRPP, IRSOZN, IRSRVL, IRSRUS, FATHLA, GATOZN, CBCOZN,
CBCOHL, EETZA1.

+ datovy soubor vytvofeny externi aplikaci (Gcetnictvi, dafiovy software) - nazev souboru i pfipona mizZe
byt jakakoliv, ale cbsah musi byt XML v pfedepsané struktufe (podrobnéjsi popis vstupnich struktur je v
casti pro XML struktury)

+ soubor uloZeny z rozpracovaného formulaie - miZe mit volitelny ndzev s pfiponou " xml" nebo
pfeddefinovany tvar "UUUPPP-DDDDDODDDD-RRRRMMDD-hhmmss-pracovnixml”

+ soubor ulozeny pii odeslani nebo uréeny pro odevzdani na FU s nédzvem "UUUPPP-DDDDDDODDD-
RRRRMMDD-hhmmss.ees”

+ potvrzeni podani s nazvem ve tvaru "UUUPPP-DDDDDDDDDD-RRARRMMDD-hhmmss-ce..cc-
potvrzeni.eee”
Pfipona " eee” mtze byt " xml" u nepodepsanych nebo ".p7s” u souborl podepsanych uznavanym
elektronickym podpisem. Soubor ".p7s”, pokud obsahuje uznavany elektronicky podpis, kterym je moZno v
aplikaci EPO podepsat pisemnost, miZe byt odeslén véetné podpisu bez nutnosti opétovného
podepisovani, musi byt ovéem odeslan ihned po naéteni, bez vstupu do formulafe tlacitkem <Uprava ve
formulafi=. Po vstupu do formulafe je nutno souber podepsat znova, jelikoZ data na formulafi mohla byt
zménéna. Nacitat je také moZné uvedené soubory komprimevané do ZIP archivu s pfiponou ".zip".
Soubor je moZné vybrat po stisku tlagitka "Prochazet...” (na nelokalizovanych prohliZeéich bude napis
pravdépodobné "Browse...”).
Pokud podani piekroci stanoveny limit velikosti 10 MB (bez pfiloh), nebude moiné vstoupit do
formulaie pro apravy.

Prochazet...

t __ Sem nahrat XML soubor.
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Krok 3

Po nacteni XML souboru se Vam zobrazi Informace o pisemnosti (automaticky nactené z XML
souboru). Pokud jsou tyto informace v poradku, odeslete pisemnost pomoci tlacitka ,,Odeslani
pisemnosti“.

OPUSTIT Y v 4 UZIVATEL : NIA - 1A
FORMULAR DANOVY PORTAL NEPRIHLASENY

Dafiovy port3l > Elektronicks podani > Obeend pisemnost uréend pro podani organdm Finanéni spravy CR

Informace o souboru s datovou zpravou | Odeslani pisemnosti I

]

Informace o pisemnosti | Uprava ve formulafi
Cilovy financni Grad: Financ':r.'u' qrad pro [ Vas pf;s;ugn];r h‘rq!'] . ) . L'.lplm? opis K tisku
Pisemnost: Obecnd pisemnost uréena pro podani orgdndm Finanéni spréavy CR L

pic: cz ) Protokol chyb

Rodné islo/IC: [ Vase Rodné Eislo / IC ] :

Subjekt: [ Vase Jméno a Pfiméni / Subjekt ] Naéteni souboru

Adresa: [ Vase Adresa ] .

‘7~ ©PODPORA

TECHN ICKA PODPORA DANCVEMO PORTALL

NEJCASTEJ HLEDATE

® EPO - Kontrolni hld§eni
DPH

(® EPO - Daii z piidané
hodnoty

Zobrazené informace jsou nacteny z XML souboru a mély by odpovidat udajum, které jste zadali pri
registraci na drazby.financnisprava.cz.
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Krok 4

Z uvedenych mozZnosti podpisu vyberte , Ovéreni identity prihlasenim do datové schranky” a podejte

pisemnost tlacitkem ,Podat”.

wiaz | DANOVY PORTAL

UZIvaTEL : NIA -
NEPRIHLASENY

Dafovy portal = Elektronicka pedéni = Obecnd pisemnost urdend pro pedani organdm Finandni spravy CR

Odeslani pisemnosti

Elektronicky podpis podani
Pokud v procesu odesilani je pouita volba MNepodepisovat podani®, bude nutné nasledné dorudit tiskopis zobrazeny po podéni
O Nepodepisovat podani
I ® ovéfeni identity pfihlaSenim do datove schranky e
O Podepsat pomoci vybraného kvalifikovaného certifikatu ~f ® te
Meni vybrany Zadny certifikat pro elektronicky podpis podavané plsemnostlz\“a

Pokracujte stiskem tiaditka Vybrat certifikat.
Vybrat jing certifikat p ro

Ostatni udaje podani

Pro moZnost ziskani informaci o prib&hu zpracovani uvedte elekv’soud \(
E-mail: | E“‘ “
Pro garantovane zjisténi stavu podani doporucujeme vyuZit sluZbu Z& podani v aplikaci Elektronicka podani pro Finanéni spravu.

- Pedaciho &isla
- Souboru s potvrzenim PTS
Vife uvedené bude poskytnuto po odeslani podani.

Podepisovany ebsah pisemnosti (DADPIS- xml; 0,8 kB)

| zpat |

Stav podani Ize zjistit pomoci:

V pfipadé, Ze disponujete kvalifikovanym certifikdtem (ZAREP), mUzZete pouZit tuto moznost.
Doporucujeme pro uzivatele, ktefi jiz kvalifikovany certifikat pro podepisovani podani pouZivaji.

rewiiz | DANOVY PORTAL

UZIVATEL :
NEPRIHLASENY

Dafiovy portsl = Elektronicks podéni = Obecnd pisamnast urdand pro podani orgéndm Finanéni spravy ER

Odeslani pisemnosti

Elektronicky podpis podani

Pokud v procesu odesilani je pouZita volba Mepodepisovat podani*, bude nutné nasledné doruéit tiskopis zobrazeny po podéni.
o Nepodeplsovat podani

= podavané pisemnosti’

¥ y Zadny 4l pro Cky podp
Pokracujte stiskem tiaditka Vybrat certml(at

Vybrat jiny certifikat

Ostatni udaje podani

Pro moZnost ziskani informaci o prib&hu zpracovani uvedte elekitenickou adresu

E—mail:|

Pro garantované zjisténi stavu podani doporucujeme vyuZit sluzboZjisténi stavu podani v apiikacl Elekitanicka podani pro Finanéni spravu
- Pedaciho gisla
- Souboru s potvrzenim PTS

Vyse uvedené bude poskytnuto po odeslani podani

Podepisovany obsah pisemnosti (DADPIS- xml; 0,8 kB)

| zpat |

Stav podani Ize zjistit pomoci
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Krok 5

Po pfesmérovani do Informacniho systému datovych schranek se pfihlaste do své datové schranky.

F DATO\‘{E 954 200 200
SCHRANKY

PRIHLASENI PRIHLASENI DALSI ZPUSOBY
PRIHLASENI

JMENEM A HESLEM MOBILNIM KLiCEM

Informacni systém datovych Vypliite své uzivatelské jméno a heslo a
schranek Vas pfihlasenim ovéri pfihlaste se. Systém ovéfi, zda mate

pro aplikaci: opravnéni k pfistupu do datové schréanky. V
ADIS - automatizovany pfipadé kladného vysledku umozni, s Vasim
informaéni systém souhlasem, pfihldeni do zvoleného
Spravce: informaéniho systému. V opaéném pfipadé
Generalnf finanéni feditelstvi bude Vas pozadavek odmitnut. Zadanim
pfistupovych Gdajd nezplsobite
automatické doruéeni datovych zprav ve
Vasi datové schrénce.

UzZivatelské jméno

[ Vase uZivatelské jméno pro Datovou schranku |

—
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Krok 6

Potvrdte souhlas s predanim informaci tlacitkem ANO.

» | VASE IDENTITAV DS |

S S8R

SOUHLAS S PREDANIM INFORMACI

Souhlasim s pfedanim informace o datové schréance a uzivatell

SOUHLAS S PREDANIM INFORMACI

Pro potieby subjektu: Generdin/ finanén/ feditelstvi, a jeho aplikace: ADIS -
automatizovany informaénl systém

[ =~ ] /
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Krok 7

Zobrazi se Vam potvrzeni o podani pisemnosti, které si mlzZete uloZit.

NIA

UZivarer
NEPRIHLASENY

anini sprivy ER

Potvrzeni o podani pisemnosti ’MEHI‘—‘
Uspésné jste odeslali podani prostiednictvim sité Internet.

Zjistit stav zpracovén! podani je moZné ve sluzod “STAV PODANI" daifovéno portlu nattenim staZeného potvizeni nebo zaddnim podacino &isla a hesla (uvedené (daje si pediivé uschovejte)

Podaci Gislo:
Pristupové heslo

Potvrzeni podani

e stazs souboru uvedeného pod timto textem na zdkladé ustanoveni §73 odst. 3 zakona &. 280/2009 Sh., dafiovy fad, v ich predpist, ktery potvizuje, Ze bylo na spoleéné technické zafizeni spréved dané piijato Vade podani. K
dolosent skunsEnost, 2o na <pnleme technické zafizeni bylo phjato podani, je potieba v pripadé pochybnosti prediozit spravel dané tento soubor a kol pnu:ﬂ}e\m opis
] —H
1[ Ulozit potvrzeni

Potvrzen! podani obsanhuje kempletni vioZeny soubor tak, jak byl obdrZen. v pfipadg, Ze se jednd o Kontroini hideni DPH, tak obsanuje pouze st obdrZenéno souboru.
Z tohoto divodu doporutujeme téZ uloZit, pro ptipadné nasledné vyuZiti, i odeslany soubor ve tvaru XMLIZIF/PTS (viz niZe).

Potvrzeni podani (DADPIS- -potvrzeni p7s; 4,7 kB)

Opisy podani
K podani miiZete dale zebrazit (a nasledn? vytisknout nebo uloZit) opisy pomoci odkazil zde uvedenych

Opis elekironického potvrzeni (DADPIS -potvrzeni.pdf, 3,6 kB)

Vypinény, formuléF pisemnosti (DADPIS pan)

Odeslany soubor
Soubor, kiery ste pravé odeslali, si stahnete pomoci odkazu zde

Odeslany soubor (DADPIS-| xml; 0.8 kB)

Ostatni informace

Déle Je mo2no pokraZovat volbou v pravem ronu.

« Tiaftke Menu zavfe formuldf a prejdete na seznam pisemnosti
« Tilagitko Nové podani Vam umozni zadat noveu pisemnost stejného typu.




